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LJUDSKA KNJIZNICA
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METLIKA

DOKUMENT O NABAVNI POLITIKI

1. Poslanstvo knjiznice

Ljudska knjiznica Metlika:
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uposteva potrebe in Zelje uporabnikov ter zadovoljuje njihove potrebe po

informiranosti

omogoca demokraticen dostop do gradiva, storitev in opreme

e nudi prijeten prostor, omogoca druzenje in skrbi za kvalitetno prezivljanje prostega
Casa uporabnikov knjiznice

e organizira kulturne prireditve, razstave, oglede, dejavnosti za najsirsi krog ljudi

e se ukvarja z domoznansko dejavnostjo in ohranja kulturno dedis¢ino

e izobrazuje in vzgaja uporabnike, izvaja vsezivljenjsko ucenje, skrbi za razvoj
funkcionalne pismenosti

e izvaja razli¢ne dejavnosti za uporabnike s posebnimi potrebami
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- Zakon o knjizni¢arstvu — ZKnj-1 (Uradni list RS, $t. 87/01 z dne 8. 11. 2001),
- Zakon o uresnievanju javnega interesa za kulturo — ZUJIK (Uradni list RS, St.
96/02 z dne 14. 11. 2002),
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RS, st. 28/2023)
- Uredba o osnovnih storitvah knjiznice (Ur. 1. RS, §t. 29/2003),
- Strokovna priporo¢ila in standardi za splo$ne knjiznice (za obdobje 2018-2028),
- Resolucija o nacionalnem programu za kulturo 2022-2029 (Re NPK 22-29),
- IFLA/UNESCO manifest o splosnih knjiznicah (1994)

IV

katerem knjiznica deluje, dobro poznavanje specificnih bibliotekarskih znanj, razumevanje
poslanstva knjiznice in hitro odzivanje na spremembe na trgu ter na potrebe in zahteve
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izvajamo v skladu z zakonskimi dolo¢ili in strokovnimi priporo€ili. Cilj procesa je kvalitetno
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uporabnikom.

3. Okolje knjiznice
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materni jezik prebivalcev prevladuje slovenski, sledijo pa hrvaski, srbski, romski, albanski,
makedonski, nemski, ruski, madzarski, francoski, ¢eski in italijanski.

Na podro¢ju ob¢ine Metlika deluje ena vzgojo-varstvena organizacija (Otroski vrtec Metlika),
dve osnovni Soli (osnovna $ola Metlika in Podzemelj) in ena podruzni¢na Sola (Suhor) Srednje,
vi§je in visokoSolskih ter univerzitetnih ustanov v nasi ob¢ini ni.

3.1 Organiziranost Ljudske knjiznice Metlika

Ljudska knjiznica Metlika je osrednja obcinska knjiznica, ki nima organizacijskih enot.
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dostop do elektronskih knjig (Biblos)
dostop do zvo¢nih knjig (Audibook)
brezplacen dostop do interneta
brezplacen dostop do elektronskih virov
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IV

IV

pridobi na osnovi pogodbe, ki jo sklene s financerji, to je Ministrstvom za kulturo Republike
Slovenije in Ob¢ino Metlika.
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- informacijske, izobrazevalne, raziskovalne in kulturne potrebe okolja
- razvijanje branja, bralne kulture in informacijske pismenosti
- znacilne in posebne potrebe okolja
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Zbirko dopolnjujemo z izborom knjiznega in neknjiznega gradiva, v razmerju 50 % naslovov
strokovnega in 50 % leposlovnega gradiva. Priblizno 30 % gradiva je namenjeno otrokom in
mladini.
V zbirko letno vkljuc¢imo 15 % naslovov publikacij v javnem interesu in izdaje vsaj 50 slovenskih
zaloZb.
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V uvrscanje darov v zbirko so vklju€eni vsi strokovni delavci knjiznice.
6.2 Viri informacij za izbor gradiva so:

e domaci in tuji zalozniSki programi, knjizni in knjigotrski katalogi, njihova reklamna
gradiva

e Dibliografije

e seznami v serijskih publikacijah

knjizni¢ni katalogi

ocene v dnevnem tisku

priporocilni seznami

knjizne in knjigotrske razstave

ogledni izvodi

prospekti zaloznikov

CIP zapisi

in drugo
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ugled avtorja, zaloZnika in urednika
interes in Zelje uporabnikov

ocena v medijih, recenzije, reference
cena

novost in pomembnost teme, aktualnost



kvaliteta prevoda

fizi¢ne lastnosti (kvaliteta papirja, tisk, vezava)

estetska vrednost

vrednotenje zbirk glede na pogostost uporabe

enostavnost in ekonomi¢nost uporabe

primarno domoznansko gradivo in po lastni presoji tudi sekundarno domoznansko
gradivo
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Knjiznica za vse ciljne skupine uporabnikov (predSolski otroci, osnovnoSolci, mladostniki,
srednjeSolci, zaposleni, brezposelni, upokojenci in uporabniki s posebnimi potrebami) zagotavlja
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e monografske publikacije (leposlovna, strokovna in poljudnoznanstvena literatura,
referen¢na zbirka, slikanice, stripi)

serijske publikacije (Casniki, Casopisi, koledarji, almanahi)

elektronske serijske publikacije

kartografsko gradivo (zemljevidi, atlasi)

notno gradivo

rokopisno gradivo

slikovno gradivo

e avdio gradivo (zvocne kasete, CD-plosce)

e videoposnetki in filmi (videokasete, DVD-ji)

e elektronski viri v fizi¢ni obliki (CD-ROM-i, diskete) in on-line obliki (baze)
e igrace in druzabne igre

6.6 Dvojnice
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e ve¢ izvodov posameznega gradiva (popularno, aktualno gradivo, domace branje)
e gradivo, ki ima domoznansko vrednost
e gradivo, ki ima zgodovinsko vrednost

6.7 Darovi

Knjiznica uvrsca v zbirko predvsem tiste naslove darov, ki bi jih knjiznica Zelela kupiti, pa jih
ni ve¢ na trgu. KnjiZznica ureja politiko uvr§€anja darov v zbirko s posebno izjavo, ki jo
uporabniki podpisejo, ko knjiznici darujejo gradivo. Knjiznica si tako zagotovi pravico, da se
samostojno odloca, ali bo darovano gradivo vkljucila v zbirko ali ne. Darove, ki jih knjiznica



ne vklju¢i v zbirko, lahko odda naprej uporabnikom ali ustanovam (npr. Domu starejSih
obc¢anov, drustvom, itd.).
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Domoznanska zbirka
Kriterij za izbor gradiva:
e primarno in sekundarno domoznansko gradivo v knjiZni in neknjizni obliki

Koticek za dislektike
Kriterij za izbor gradiva:
e priporocila drustva Bravo

8. Omejitve v knjizni zbirki

e mikrooblike

e analogno gradivo (gramofonske plosce, trakovi), razen Ce gre za domoznansko
gradivo

e jezikovne omejitve: v zbirko uvr§¢amo gradivo pretezno v slovenskem jeziku, v tujih
jezikih kupujemo gradivo v romskem, hrvaskem, angleskem, nemskem jeziku, redkeje
v francoskem, italijanskem in Spanskem jeziku.

9. Sodelovanje z drugimi knjiznicami

knjiznicami v na$i ob¢ini (domace branje, bralna znacka, tekmovanja, itd.) in z osrednjo
obmoc¢no knjiznico — Knjiznico Mirana Jarca Novo mesto (nakup podatkovnih zbirk, nakup
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Pri vrednotenju knjizni¢ne zbirke smo usmerjeni predvsem v zbirko, in sicer jo vrednotimo s
pomocjo statisticnih meritev o delu sploSnih knjiZznic za posamezna porocevalska leta.
Upostevamo tudi pripombe in predloge uporabnikov. Prizadevamo si, da je zbirka dostopna,
aktualna in kvalitetna.
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e neposredno fizicno silo
e Kkrajo in vandalizmom



ognjem, vodo, Skodljivci, onesnazenim ozracjem
osvetlitvijo in sevanjem

neustrezno temperaturo

neustrezno relativno vlago ter

izgubo ali zalozitvijo

Vecina gradiva je zaSCitena z zas¢itno folijo.
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sestavljajo trije strokovni delavci knjiznice. Odpis knjizni¢nega gradiva se izvaja v skladu z
zakonskimi in strokovnimi priporo¢ili.
Redno odpisujemo izgubljeno in poSkodovano gradivo ter gradivo, ki je =zastarelo in
neaktualno. Odpisano gradivo, ki je poskodovano, oddamo v reciklazo, ostalo gradivo
ponudimo uporabnikom ali ustanovam.

13. Pregledovanje nabavne politike
V knjiznici spremljamo nabavno politiko in se prilagajamo potrebam v okolju, zato dokument

posodabljamo in dopolnjujemo. Pri tem upostevamo spremembe v poslovanju knjiznice in
spremembe v okolju.

Dokument nabavne politike Ljudske knjiznice Metlika je pripravila Marta Strahinic,
direktorica.

Metlika, november 2023



